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¿Cómo asociar prefijos

de facturación?
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Ingrese al portal de la DIAN

www.dian.gov.co
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Seleccione la opción 
“Facturando Electronicamente”

2



Indicamos la opción “Empresa”
y damos clic en “Representante legal”
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Ingresamos el No. documento del 
representante legal y el NIT 
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La DIAN confirmará el envío al 
correo registrado en el RUT 
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Al correo te llegará un token
con 60 minutos de vigencia.

Correo:

Damos Clic “Ingrese aquí” 
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Desplegamos la opción “Configuración” 
y Damos clic en “Rangos de numeración” .
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En esta pestaña debemos seleccionar 
el proveedor del software 
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Indicamos el prefijo que deseamos asociar y 
finalizamos dando clic al botón “Agregar”.
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www.numrot.com


